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Poder Executivo . -

DECRETO N° 31.863 DE 16 DE SETEMBRO DE 2002

REGULAMENTA A MODALIDADE DE LICITACAO
DENOMINADA PREGAO, PARA AQUISIGAO DE BENS
E SERVICOS COMUNS, NO AMBITC DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO.

A GOVERNADORA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicbes legais que the s&o conferidas peio art. 145 da Constituicao Estadual,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto regulamenta os procedimentos para a realizacao de
licitagoes na modalidade pregao, destinadas a aquisicdo de bens e sServigos comuns,
em que a disputa ocorre por meio de propostas e lances em sessao publica, no ambito
do Poder Executivo deste Estado.

§ 1 - Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins deste Decreto,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

§ 2° - Resolugdo a ser editada pelo Secretario de Estado de Administragéc
e Reestruturacdo — SARE, deste Estado, dispora sobre os bens e servigos comuns de
que trata este artigo.

§ 3° - Todos quantos participem da moedalidade de ficitacdo prevista no
caput deste artigo tém direito publico subjetivo & fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanbar seu
desenvolvimento desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagao
dos trabalhos.

Art. 2° - As licitagbes referidas no caput do artigo 1° aplicam-se
integraimente as normas da Lei n® 10.520 de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente
as normas da Lej n® 8.666/93.

Art. 3° - Na aquisicdo de bens e servigos comuns no ambito do Poder
Executivo devera ser utilizada prioritariamente a modalidade pregao.

Art. 4° - O pregao ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locagbes imobiliarias e alienagdes em geral.

Art. 5° - A licitacdo na modalidade de pregdo € condicionada aos principios ,
da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, probidade _ ~*
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- administrativa, eficiéncia, economicidade, motivagdo,” vinculagdo ao instrumento

convocatorio, julgamento  objetivo,  procedimento formal, competitividade,
proporcionalidade e razoabilidade.

Paragrafo Gnico — A elaboracio do edital devera sempre visar a
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometa O interesse
da Administracao, a finalidade e a seguranga da contratacao.

Art. 6° - As compras e contratagdes de bens e Servigos comuns, quando
efetuadas pelo sistema de registro de precos previsto no art. 15 da Lei n® 8.668, de 21
de junho de 1993, poderdo adotar a modalidade pregao, conforme regulamento
especifico.

Art. 7° - Os procedimentos relativos 4 modalidade de licitagio referida no
art. 1° deste Decreto serdo promovidos por Comissdo constituida por 05 {cinco)
membros, sendo 01 (um) pregoeiro, 03 (trés) membros constituindo uma equipe de
apoio e 01 (um) representante da Superintendéncia de Suprimento de Bens e Servicos
da Secretaria de Estado de Administrago e Reestruturagdo — SUPRIM/SARE, este,
indicado pelo titular da SUPRIM/SARE.

§ 1° - Cabera & autoridade competente do orgéo promotor do pregao
indicar, dentre seus servidores, o pregoeiro, bem como a respectiva equipe de apoio,
integrada, preferenciaimente, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
da Administracdo, para auxiliar na condugio do pregdo.

§ 2° - No mesmo ato que normear a Comiss&o, o titular do érgéo designara
um pregoeiro substituto, que devers ter a mesma qualificagio do pregoeiro titular, para
substitui-lo nos eventuais impedimentos.

§ 3°- O pregoeiro, a equipe de apoio e o representante SUPRIM/SARE,
exercerao o mandato peio prazo de 01 (um) ano, vedada a reconducgdo para o periodo
imediatamente posterior, salvo decisdo justificada do titular do 6rgdo ou dirigente da
entidade a que forem subordinados, sendo vedada a reconducdo de todos os
membros.

§ 4° - O servidor indicado para exercer a funcéo de pregoeiro, 0 pregoeiro
substituto, bem como o representante SUPRIM/SARE, deverdo ter, obrigatoriamente,
curso de capacitagio especifica para atribuices de pregoeiro, a ser ministrado,
preferencialmente, pela Fundagdo Escola do Servico Pdblico — FESP e pela
Procuradoria Geral do Estado.

§ 5° - O pregoeiro, a equipe de apoio e © representante SUPRIM/SARE
perceberdo, por reunido realizada, gratificacio conforme discriminado abaixo:

FUNCAQ GRATIFICAGAO
@) pregoeiro e representarte SUPRIM 2/10 do simbolo DAS-10
b) equipe de apoio 2/10 do simbolo DAS-9

Art. 8° - Cabera ao pregoeiro:
I- o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento, abertura, exame e classificacdo das propostas iniciais
de precos apresentadas;
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Il - a condugBo da sessdo publica do pregdo e dos procedimentos
refativos aos fances e a escoiha da proposta ou do lance de menor prego;

IV - a abertura e andlise da documentacio de habilitacdo do licitante
vencedor;

V — o recebimento e processamento da documentacdo do processo
licitatorio respectivo, com todos os atos essenciais do pregso, com vista a aferiggo de
sua reguiaridade pelos érgaos de controle;

VI - 0 processamento dos recursos interpostos;

VIl - a adjudicagdo do objeto do certame ao licitante vencedor, em caso de
ndo haver interposicio de recursos;

Viti — a elaboragdo da ata;
IX — a condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;

X - 0 encaminhamento do processo devidamente instruido para o
julgamento dos recursos, adjudicac@o, homologacio e contratacdo pela autoridade
competente e, no caso de ndo haver recurses, para homologagdo e a contratacio;

Xl - a pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento;

Art. 9° - Quando pemmitida a participacdo de empresas estrangeiras na
licitagdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes aos exigidos, no que couber, para registro no Registro Central de
Fomecedores — RCF, deste Estado, autenticados pelos respectivos consulades e
traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo dnico - O licitante, quando empresa estrangeira, devera ter
procurador residente e domiciliade no Pais, com poderes para receber citagdo,
intimacao e respeonder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
instrumentos de mandato com os documentos de habilitagéo.

Art. 10 - A licitacdo por pregao sera regida, sem prejuizo da legislagio
mencionada na art. 2°, pelas seguintes normas:;

| - a convecacado dos interessados serd efetuada, obrigatoriamente, por
meio de publicagdo de aviso especifico no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro e
por meio eletrbnico, na Intermnet, sendo que, para bens e servigos de valores estimados
acima de R$160.000,00 (cento e sessenta mil reais) até R$650.000,00 (seiscentos e
cingderta mil reais), tambeém devera haver publicacdo de aviso em jomal de grande
circulagdo focal e, para valores acima de R$650.000,00 (seiscentos e cingiienta mil
reais), alem dos avisos obrigatérics, a publicagdo em jomai de grande circulagio
regionai ou nacional;

It - do aviso especifico, deverdo constar a definicdo precisa e clara do
objeto da ficitagac, bem como a indicagdo do local, dia e horario em que podera ser
lida ou obtida a integra do edital.

[It - o prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, contados a partir da
pubiicacdo do aviso ndo sera inferior a 8 (oito) dias uteis.



IV - do edital constardo a medalidade da licitac&o, definigao clara do objeto
do certame, as exigéncias de habilitagio, os critérios de aceitacdo das propostas, as
sangbes por inadimplemento, as clausulas do contrato, mediante minuta,
discriminados os prazos para fornecimento, e a indicagao do jocal, data e hora de sua
realizagao,

V —no dia, hora e local designados, terd inicio a sesso publica do pregdo,
com o recebimento das propostas de precos, dos documentos de habilitag&o e da
declaragdo escrita e formal elaborada pelos licitantes de que retinem os requisitos de
habilitacdo exigidos no edital, devendo o interessado ou seu representante,
credenciar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para
formulagio de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame;

VI - no curso da sessdo, o autor da proposta de valor mais baixo e os das
propostas com precos até dez por cento superiores agquela poderdo fazer novos lances
verbais e sucessivos, até a proclamagac do vencedor;

Vil - quando n&o forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de
pregos nas condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos
fances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

VIli - para julgamento e classificacio das propostas, sera adotado o critério
de menor preco, observados 0s prazos maximos para fomecimento, as especificagbes
técnicas e parametros minimos de desempenho e gqualidade definidos no edital;

X - os licitantes classificados serdo convidados individuaimente peio
pregoeiro a encaminhar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e 0s demais, em ordem decrescente de valor;

X - os licitantes poderdc oferecer lances sucessivos e decrescentes,
observado ¢ horario fixado;

Xl - sb ser3o aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo
apresentado;

Xl - ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prévalkecendo
aquele que for recebido em primeiro lugar;

Xl — caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego e valor estimado para a contratagio;

XV — encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira dlassificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito; '

XV — se for exeqlivel a oferta da primeira classificada, sera aberto ©
envelope contendo a documentagdo de habilitagdo, e constatado ¢ atendimento das
exigéncias fixadas no edital, sera o licitante declarado vencedor,

XVl — se a oferta ndo for exeqlivel ou se o licitante desatender as

exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinard a oferta subseqiente, verificando sua
exequibilidade e procedendo & habilitagdo do proponente, na ordem de classificagio, e
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assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

XVIl - no caso de contratagdo para prestacdo de servigos, o licitante
vencedor deverda encaminhar a2 planitha de custos, com os respectivos valores
readequados ao valor total representado pelo lance vencedor, no prazo maxime de 03
(trés) dias uteis, contados do encerramento da etapa competitiva;

XVill - ¢ interesse do licitante em interpor recurso devera ser manifestado,
imediatamente apds o encerramento da fase competitiva do pregéo, guando fhe sera
concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentagéo das razdes do recurso, ficando
os demais licitantes, desde fogo intimados a apresentarem contra-razfes em igual
prazo, que corera a partir do término do prazo do recomrente, sendo-lhes assegurada
vista dos autos e facultada a utilizagdo de enderego eletrdnico na internet ou fax
previamente divuigados em edital, com ¢ envio obrigatério da documentagio original,
observado o prazo de (03) trés dias uteis;

XiX - ¢ acolhimento de recurso importard a invalida¢do apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XX - decididos os recursos, a autoridade competente fara a ad}udicac;éo
do objeto da licitag@o ao licitante vencedor,

XXl — come condicdo para celebragao do contrato, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condicdes da habilitagdo;

XXl — guando o proponente vencedor nac apresentar situacdo regular, no
ato da assinatura do contrato, sera convocado outro ficitante, observada a ordem de
classificacao, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, observado ¢ disposto
no inciso XVI, sem prejuizo da aplica¢do das sangbes cabiveis;

XXHl — se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato
injustificadamente, serd aplicada a regra estabelecida no inciso XXl;

XXV - a indicagdc do lance vencedor, a classifica¢do dos lances
apresentados e demais informagdes relativas a sessdo publica do pregéo constarao
de ata divulgada em conformidade com as formas de publicidade prevista na
legislagdo pertinente.

Art. 11 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta} dias, se
outro ndo estiver fixado no edital.

Art. 12 - O pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para
gue seja obtido preco melhor.

Art. 13 - Os atos essenciais do pregdo serdao documentados e juntados no
respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de
outros:

| - requisicioc de material ou prestacdo de servigos pela autoridade
competente, justificada a necessidade da contratacdo,

li - descricdo detalhada do objete, orgamento estimativo de custos e
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;
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Iii - planithas de custo, quando couber,;

IV - garantia de reserva or¢camentaria, identificagdo da natureza da
despesa, programa de trabatho e fonte pagadora;

V - auterizacdo de abertura da licitagdo;

VI - copia da publicagdo do ato de designacdo do pregoeiro, do pregoeiro
substituto, da equipe de apoic e do representante SUPRIM/SARE;

Vi - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIll - parecer juridico prolatado ou visado pelo Assessor-Chefe da
Assessoria Juridica da entidade promotora da licitagao, aprovando o edital;

IX - minuta do termo de contrato;

X - originais das propostas escritas, da documentagdo de habilitacdo
analisada e dos documentos que a instruirem,

X! - ata da sessdo do pregao, contendo, serm prejuizo de outros, o registro
dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem
de classificacdo, da andlise da documentagéo exigida para habilitagdo e dos recursos
interpostos;

Xll - comprovantes da publicac8o do aviso do edital, do resultado da
licitagdo, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame,
conforme o caso.

Art. 14 - O iicitante que ensejar o retardamento da execu¢ao do certame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedide de licitar e contratar com a
Administrag&o, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

Art. 15 - E vedada a exigéncia de:
| - garantia de proposta;

It - aquisico do edital pelos licitantes, como condigdo para participag&o no
certame;

il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a
fornecimento do edital, que nio serZoc superiores ao custo de sua reprodugao grafica,
& aos custes de utilizacdo de recursos de tecnologia da informagao, quando for o caso.

Art. 16 - Subordinam-se ao regime deste Decreto os drgdos da
Administracio Direta, as Autargquias, Fundacdes e, facultativamente, as empresas
publicas e sociedades de economia mista.

Art. 17 - Compete & Secretaria de Estado da Administracdo e
Reestruturago, através da Superintendéncia de Suprimento de Bens e Servigos —
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SUPRIM/SARE, fiscalizar; orientar e estabelecer as normas complementares sobre a
matéria regulada neste Decreto, bem como resolver 0s casos omissos.

Art. 18 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagado.

Rio de Janeiro, /f(ZJde setembro de 2002
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BENEDITA DA SILVA
Govemnadora do Estado




